《报关单位情况登记登记表》填表说明

1、 海关注册编码：企业初次到海关申请注册登记时，不填。申请其他企业管理业务时，必须填写“海关注册编码”。
2、 预录入编号：从电子口岸系统录入申请信息的，由录入人员填写。
3、 注册海关：企业到办理海关注册登记时，填工商注册所在地海关。办理其他业务，不填。
4、 组织机构代码：填《组织机构代码证》的编码。没有《组织机构代码证》的保税仓库可以不填。没有组织机构代码的自然人、临时组织机构在申请临时注册登记时可以不填。其他企业或组织机构必须填写“组织机构代码”。
5、 海关注册日期：不填（系统自动生成）。
6、 海关首次注册日期：不填（系统自动生成）。
7、 中文名称：企业、个体工商户填工商营业执照上的“名称”或“企业名称”，其他组织机构填组织机构代码证上的“机构名称”。
8、 英文名称：对外贸易经营者填《对外贸易经营者备案登记表》上的“经营者英文名称”、国际货运代理企业填《国际货运代理企业备案表》上的“企业英文名称”，其他企业或组织机构可以根据情况填写。
9、 工商注册地址：企业、个体工商户填工商营业执照上的“住所”或“企业住所”，其他组织机构填《组织机构代码证》上的地址。
10、 邮政编码：工商注册地址的邮政编码。
11、 英文地址：对外贸易经营者填《对外贸易经营者备案登记表》上的“经营场所（英文）”、国际货运代理企业填《国际货运代理企业备案表》上的“经营场所（英文）”，其他企业或组织机构可以根据情况填写。

12、 其他经营地址：企业有多处经营地址的，填写除工商注册地址外，与开展报关、外贸或者其他最主要的经营地址。

13、 管理类别：不填（企业注册时，系统自动初始化为B类）。

14、 营业执照注册号：企业、个体工商户填工商营业执照上的“注册号”。其他组织机构可不填。

15、 工商注册日期：企业、个体工商户填首次在工商管理部门注册的日期，其他组织机构可不填。

16、 工商注册有效期：企业法人填《企业法人营业执照》上的“营业期限”（无期限的填2050-1-1）、个体工商户填《个体工商户营业执照》上的“执照有效期”（无有效期的填2050-1-1）、其他企业填工商营业执照上的“营业期限”或“执照有效期”（无期限或有效期的填2050-1-1，其他组织机构填2050-1-1。

17、 进出口经营权或报关权批准机关：根据《对外贸易经营者备案登记报》、《海关准予报关企业（跨关区分支机构）注册登记许可决定书》、《加工贸易业务批准证》、《保税仓库情况登记表》，在以下项目中选择填写（应分别填写编号和批准机关名称）：

	编号
	批准机关名称

	A1
	海关总署

	A2
	商务部

	A3
	其他中央部委

	B1
	直属海关

	B2
	省级商务部门

	B3
	其他省级行政管理部门

	C1
	隶属海关

	C2
	地市级商务部门

	C3
	其他地市级行政管理部门

	C4
	县级商务部门

	C5
	其他县级行政管理部门

	C6
	其他部门


报关企业、报关企业跨关区分支机构、特殊监管区域双重身份企业、保税仓库，审批机关填“直属海关”（B1）。

18、 批准文号：填写《对外贸易经营者备案登记报》、《海关准予报关企业（跨关区分支机构）注册登记许可决定书》、《加工贸易业务批准证》、《保税仓库情况登记表》的文号。

19、 报关有效期：不填（系统自动生成）。

20、 开户银行：填写银行《开户许可证》上的基本存款账户“开户银行”。

21、 开户帐号：填写银行《开户许可证》上的基本存款账户“账号”。

22、 注销标志：不填。

23、 注册资本（万）：企业法人填《企业法人营业执照》上的注册资本，单位为万。

24、 注册资本币制：：企业法人填《企业法人营业执照》上的注册资本所使用的币值。

25、 注册资本（万元）：不填（系统自动根据汇率计算）。

26、 投资总额（万）：

27、 投资总额币制：。

28、 投资总额（万美元）：不填（系统自动根据汇率计算）。

29、 到位资金（万）：

30、 到位资金币制：不填（与投资总额币值相同）。

31、 到位资金（万美元）：不填（系统自动根据汇率计算）。

32、 税务登记号：填写《税务登记证》（国税）上的号码。没有国税税务登记证的填《税务登记证》（地税）上的号码。

33、 进出口代码：对外贸易经营者填《对外贸易经营者备案登记表》上的“进出口企业代码”。

34、 报关类别：不填（系统根据“经营类别”自动生成）。

35、 行政区划：根据《中华人民共和国行政区划代码》（GB/T 2260-2007）填写6位地区代码及对应的行政区划名称。

36、 经济区划：根据企业或组织机构所在地，在以下选项中选择填写：

	编号
	经济区划名称

	01
	经济特区

	02
	经济技术开发全区

	03
	高新技术产业开发区

	04
	保税区

	05
	出口加工区

	06
	保税港区/综合保税区

	07
	保税物流园区

	09
	一般经济区域


37、 经济类型：根据《经济类型分类与代码》（GB/T 12402-2000）填写3位经济类型分类代码及对应的名称。（在《中华人民共和国组织机构代码证基本情况登记表》上有对应的项目）

分支机构应与其上级单位经济类型一致。个体工商户、自然人、非企业组织机构、临时组织机构填“其他”。

38、 经营类别：根据企业在海关注册的类型，在以下选项中选择填写：

	编号
	经营类别名称

	1
	进出口货物收发货人

	2
	报关企业

	3
	报关企业跨关区分支机构

	4
	特殊监管区“双重身份”企业

	5
	报关企业关区内分支机构

	6
	临时注册企业

	7
	无进出口经营权加工生产企业

	8
	保税仓库


39、 组织机构类型：根据《组织机构类型》（GB/T 20091-2006）填写2位组织机构类型及对应名称。

不是企业分支机构的保税仓库、临时组织机构填“其他未列明的组织机构”，个体工商户、自然人不填。

40、 行业种类：根据《国民经济行业分类》（GB/T 4754-2002）填写4位代码及对应名称。（在《中华人民共和国组织机构代码证基本情况登记表》上有对应的项目）

41、 企业传真：没有的可以不填。

42、 企业电子邮箱：没有的可以不填。

43、 企业网址：没有的可以不填。

44、 法定代表人（负责人）：企业法人填《企业法人营业执照》上的“法定代表人”、分支机构填《营业执照》上的“负责人”、个体工商户填《个体工商户营业执照》上的“经营着姓名”、个人独资企业填《个人独资企业营业执照》上的“投资者姓名”，其他企业填工商营业执照上的负责人姓名，其他组织机构《组织机构代码证》上的法定代表人或负责人姓名。

45、 法定代表人（负责人）电话：上面一栏填写固定电话，下面一栏填写移动电话，固定电话和移动电话至少填写一个。

固定电话没有分机号码的，按照XXXX-XXXXXXXX的格式填写，有分机号码的按照XXXX-XXXXXXXX-XXX的格式填写。

46、 法定代表人（负责人）身份证件：上面一栏填写身份证件类型，下面一栏填写身份证件编号。身份证件类型在以下选项中选择填写：

	编号
	身份证件名称

	0
	身份证

	1
	户口簿

	2
	护照

	3
	军官证

	4
	士兵证

	5
	港澳居民来往内地通行证

	6
	台湾同胞来往内地通行证

	7
	临时身份证

	8
	外国人居留证

	9
	警官证

	X
	其他证件


47、 法定代表人（负责人）电子邮箱：没有的可以不填。

48、 海关业务联系人：

49、 海关业务联系人电话：上面一栏填写固定电话，下面一栏填写移动电话，固定电话和移动电话至少填写一个。

固定电话没有分机号码的，按照XXXX-XXXXXXXX的格式填写，有分机号码的按照XXXX-XXXXXXXX-XXX的格式填写。
50、 海关业务联系人传真：没有的可以不填。

51、 海关业务联系人电子邮箱：没有的可以不填。

52、 员工人数：在以下项目中选择填写：

	员工人数

	1-100人

	100-500人

	500-1000人

	1000-5000人

	5000人以上


53、 经营场所性质：填“自有”、“租赁”、“借用”或“其他”。

54、 经营总建筑面积：

55、 是否上市公司：填“是”或“否”。

56、 是否实行会计电算化：填“是”或“否”。

57、 财务管理软件名称： 实行会计电算化的必须填写。

58、 记账方式：填“自理记账”或“委托代理记帐”。

59、 委托代理记账单位名称：委托代理记帐的必须填写。

60、 委托代理记账单位组织机构代码：自理记账的可以不填，委托代理记帐的必须填写。

61、 委托代理记账单位地址：自理记账的可以不填，委托代理记帐的必须填写。

62、 委托代理记账单位联系人：自理记账的可以不填，委托代理记帐的必须填写。

63、 委托代理记账单位联系电话：自理记账的可以不填，委托代理记帐的必须填写。

64、 上级单位名称：上级单位指企业，上级主管部门不填。对报关企业跨关区分支机构、报关企业关区内分支机构、保税仓库，该项目未必填项。

65、 上级单位组织机构代码：对报关企业跨关区分支机构、报关企业关区内分支机构、保税仓库，该项目为必填项。

66、 与上级单位关系：在以下项目中选择填写：

	编号
	与上级单位关系

	0
	其他

	1
	总/分公司

	2
	母/子公司

	3
	内设机构


67、 认证标准类型：

68、 是否允许异地报关：不填。

69、 报关口岸：不填。

70、 经营范围：工商营业执照上的“经营范围”。

71、 备注：

72、 填表人：

73、 填表日期：

74、 单位公章：
